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Trattamento informatizzato atti Processuali

PROCURA DELLA REPUBBLICA

e
TRIBUNALE ORDINARIQ DI NAPOLI Sistema di consultazione Self-Service
Accesso al Fascicolo per la consultazione Self Service o . s 070
Digitare la “one-time password” rilasciata allo sportello per accedere al fascicolo richiesto. s DI CAPRE GIUSEPFE s
La password rilasciata & utilizzabile una sola volta, in caso di necessita o successive consultazioni & ! BEVDLACQUA/DARIO
sufficiente richiedere allo sportello un nuovo accesso. o
tas3zs

Navigazione del fascicolo e dei documenti
La copia digitale del fascicolo & rappresentata a video secondo un modello a sezioni. Le principali sono :

INDICE ATTI{21}
CERTIFICATO ANAGRAFICO 112}

- 415Bis : Documenti relativi aile indagini preliminari ed in generale alla Procura della z%“mﬁﬁ;mﬁ&mmmm”
Repubblica T AR LA AL AN ITAETIATE 25

- GIP/GUP : Documenti relativi alla fase GIP/GUP A O AT DGR GEESATEASAP.G. 45

- DIiB : Documenti relativi al Dibattimento et s o2

All'interno di ciascuna sezione sono presenti i relativi document: secondo un raggruppamento a
scelta delfutente:

: Fasi Fasdraolo

¢ Riproduzione Fisica del Fascicolo
it fascicolo e rappresentato secondo la sua costituzione cartacea. Per attivare tale visualizzazione

selezionare mediante il menu visualizza la voce “Faldone”, quindi selezionare la voce “Pagina”
nel menu “Ordina”

¢ Fasticolo

42 Ordina =
LT N —y
¢ Tipo documento

.. Data documento

2 Visualza + 1

¢  Rappresentazione Cronologica dei documenti FasiPascico
Il fascicolo & rappresentato secondo la successione cronologica dei documenti, prescindendo ‘1
dalla posizione fisica degli stessi alinterno dei faldoni.” Per attivare tale visualizzazione ... Faldone f‘*auord'"a -
selezionare mediante il meni visualizza ta voce “Fascicolo”, quindi selezionare la voce “Pagina” W otnwate %23 Tipo documento
nel menu “Ordina”. 14 Too documento % pagina
i ] Ewdenzazmne ’ : Datadacumenfo

R Visualiza vf%MOrdma -4

® Rappresentazione con raggruppamento documenti omogenei
Mediante tale opzione il fascicolo viene rappresentato come se fosse costituito di tante
sottocartelle, ciascuna contenente documenti di medesima tipologia (Es. tutti i verbali di
interrogatorio, tutte le notifiche etc.). Per attivare tale visualizzazione, una volta selezionata la
“Rappresentazione Cronologica del Fascicofo”, attivare la funzione di raggruppamento (voce
“Tipo documento”) presente nel menl “Visualizza”.

Fasi Fasticolo

- Evidenziazione ¥

= D PM ZQIZB{NOTI)DICAPR! GIUSEFPE

Consultazione di un documento .
Per accedere al contenuto del documento, selezionare quelio desiderato mediante tasto sinistro del
mouse, quindi procedere mediante “doppio click” oppure attraverso il tasto “invio” della tastiera.

. 32? VERBALE DI ASSUNZIONE INFORMAZION DELEGATE ALLA P.G. (45)
- il 003 CERTIFICATO ANAGRAFICO (£2)

Selezione dei documenti per la richiesta di copia

La finestra principale dell'applicativo & suddivisa diverse aree principali, tra le quali quella per la
visualizzazione dei documenti selezionati per la richiesta di copia — “denominata vaschetta” -, presente
sul fato destro deilo schermo. E' possibile aggiungere nella vaschetta di richiesta sia una parte di un
documento (selezione di specifiche pagine), sia uno o pili documenti completi.

Per aggiungere solo alcune pagine di un documento, entrare nel contenuto dello stesso e mediante i
segni di spunta presenti sulla sinistra di ciascuna pagina, selezionare quelle desiderate, procedendo e e - v
mediante {a funzione “Aggiungi” presente nella barra dei comandi. o . om poice aTm (23)
Parimenti & possibile selezionare pil documenti completi da inserire nella richiesta di copie

selezionando gli stessi mediante i segni di spunta presenti sulla sinistra di ciascuno durante la
visualizzazione del contenuto del fascicolo, procedendo anche in questo caso attraverso la funzione
“Aggiungi”,

niiinhin

73 003 CERTIFICATO ANAGRAFICO (12)
.t 004 CERTIFICATO PENALE (13)
001 COMUNICAZIONE NOTIZIA DI REATO (11)

83 RICHIESTA DI AUTORIZZATIONE ALLE OPERAZIONT DI INTERCETTAZIGNE (23)
58 NOTIFICHE (103}

% 037 NOMINA DIFENSORE OF FIDUCIA (44)

..} 327 VERBALE Dl ASSUNZIONE INFORMAZION] ELEGATE ALLA P.G. (45)

. . . . .. . . ] oE T b 12
Eliminazione di documenti dalla richiesta copie T ’Em o m"’ =

Per eliminare uno o pil documenti dalla “vaschetta di richiesta”, selezionare quelli desiderati ed . {Bx Bimnatre
utilizzare la funzione “Elimina documento” presente nella barra strumenti delia vaschetta. '

Formalizzazione della richiesta

Una volta selezionati tutti gli atti di interesse, & possibile procedere con la formalizzazione della
richiesta di copla utilizzando I'apposita funzione presente nella barra strumenti della vaschetta Dm:f:gmmmmmm
(simbolo defla stampante) e scegliendo la modalita di rilascio desiderata (cartacea o elettronica). Bt

Viene inoltre riportato, in funzione delle scelte effettuate, il totale dei diritti di copia necessari.

G01 - (11) CAMUNICAZE

£.m4s= Software realizzata da SiLINE S.p.A. : Per ulteriori informazioni e video dimostrativi, consulta www.siline.it/consultazione




